
 
การรายงานผลการนําการประเมินจริยธรรม 
ไปใชในกระบวนการบริหารทรัพยากรบุคคล 

วัตถุประสงค  

 แบบรายงานการประเมินจริยธรรมมีวัตถุประสงคเพ่ือใหหนวยงานของรัฐรายงานการนําผลการ

ประเมินจริยะรรมไปใชในกระบวนการบริหารทรัพยากรบุคคลในกระบวนการใดกระบวนการหนึ่งภายใน

ปงบประมาณ 2566 อาทิ การตรวจสอบภูมิหลัง/ความประพฤติกรรมทางจริยธรรม การประเมินสมรรถนะ 

หรือ การปฏิบัติติราชการ หรือการแตงตั้ง โอน ยาย เลื่อนตําแหนง หรือการพัฒนา หรือการสอบวัดความเขาใจ

เก่ียวกับมาตรฐานทางจริยธรรม ประมวลจริยธรรม เปนตน 

ช่ือหนวยงาน/สวนราชการ  องคการบริหารสวนตําบลเหลากลาง อําเภอฆองชัย จังหวัดกาฬสินธุ 

วัน/เดือน/ปท่ีรายงาน    3 เมษายน  2566 

ประมวลจริยธรรมท่ีหนวยงานใชดําเนินการภายในหนวยงาน 

 ช่ือประมวลจริยธรรม  คูมือประมวลจริยธรรม องคการบริหารสวนตําบลเหลากลาง 

        URL. ท่ีเผยแพร https://www.laoklang.go.th/ ประมวลจริยธรรมสําหรับเจาหนาท่ีของรัฐ  html 

ขอกําหนดจริยธรรม ขอกําหนดจริยธรรมพนักงานองคการบริหารสวนตําบลและพนักงานจาง องคการบริหาร

สวนตําบลเหลากลาง ประจําปงบประมาณ 2566 

        URL. ท่ีเผยแพร https://www.laoklang.go.th/  การขับเคล่ือนจริยธรรม  html 

ซ่ึงการดําเนินการหรือกิจกรรมการประเมินพฤติกรรมทางจริยธรรมท่ีนําไปใชในการบริหารทรัพยากรบุคคล 

-การสรรหาและการคัดเลือกบุคลากร(การสอบคัดเลือกพนักงานขององคการบริหารสวนตําบลเหลากลาง 

1. ข้ันตอนการบริหารทรัพยากรบุคคลท่ีไดนําผลการประเมินพฤติกรรมไปใชในประกอบการดําเนินงาน 

   กระบวนการ/ข้ันตอนการสอบคัดเลือกพนักงานขององคการบริหารสวนตําบลเหลากลาง 

ลําดับท่ี กระบวนการ/ข้ันตอน ระยะเวลา รายละเอียด ผูรับผิดชอบ 
1 รายงานตําแหนงวางและขอ 

อนุมัติสรรหา 
3 วันทําการ รายงานตําแหนงวาง

และขออนุมัติสรรหา
ตอนายกองคการ
บริหารสวนตําบลเพ่ือ
จัดทําเปนประกาศรับ
สมัคร 

-นักทรัพยากรบุคคล 
-นายกองคการบริหาร
สวนตําบล 

 

                                                      

https://www.laoklang.go.th/
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ลําดับท่ี กระบวนการ/ข้ันตอน ระยะเวลา รายละเอียด ผูรับผิดชอบ 
2 การจัดทําประกาศรับสมัครและ 

ประชาสัมพันธ 
ประกาศกอนวันรับ
สมัครไมนอยกวา 5 
วันทําการ 

จัดทําประกาศรับ
สมัครใหนายกฯ  ลง
นามและ
ประชาสัมพันธการรับ
สมัครและแจงให
จังหวัดและอําเภอ
ชวยติดประกาศรับ
สมัคร 
 

-นักทรัพยากรบุคคล 
-นายกองคการ
บริหารสวนตําบล 

3 แตงตั้งคณะกรรมการการสรร
หาไมนอยกวา 3 คนและ
คณะกรรมการอ่ืนท่ีเก่ียวของใน
การสรรหา 

หลังจากไดประกาศ
รับสมัครแลว 

จัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการสรรหา
และคณะกรรมการ
อ่ืนท่ีเก่ียวของในการ
สรรหาและเลือกสรร
พนักงาน 
 

-นักทรัพยากรบุคคล 
 

4 รับสมัคร ไมนอยกวา 7 วัน
ทําการ 

ทําการรับสมัคร
บุคคลท่ีมีคุณสมบัติ
ครบถวนตาม
ประกาศรับสมัครฯ 
 

-นักทรัพยากรบุคคล 
-คณะกรรมการรับ
สมัคร 

5 ตรวจสอบคุณสมบัติ ระหวางการรับ
สมัคร 

ตรวจสอบคุณสมบัติ
วาเปนผูมีคุณสมบัติ
ครบถวน 
 

-คณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

6 ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบ
และกําหนดวันสอบ 

หลังจากครบ
กําหนดการสมัคร
เสร็จสิ้นแลว 
 

ประกาศรายชื่อ
ผูสมัครท่ีมีคุณสมบัติ
ครบถวนเปนผูมีสิทธิ
สอบและพรอม
กําหนดวันสอบ 
 

-นักทรัพยากรบุคคล 
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ลําดับท่ี กระบวนการ/ข้ันตอน ระยะเวลา รายละเอียด ผูรับผิดชอบ 
7 ประชุมคณะกรรมการออก

ขอสอบ 
1 วันทําการ ดําเนินการประชุม

ของคณะกรรมการ
ออกขอสอบเพ่ือให
คณะกรรมการ
มอบหมายในการ
จัดทําขอสอบ 
 

-นักทรัพยากรบุคคล 
-คณะกรรมการออก
ขอสอบ 

8 ออกขอสอบ/สอบขอเขียน เม่ือถึงกําหนดวัน
สอบขอเขียนตาม
ประกาศรับสมัคร 

คณะกรรมการออก
ขอสอบและ
ดําเนินการสอบ
ขอเขียน 
 

-นักทรัพยากรบุคคล 
 

9 ตรวจขอเขียน เม่ือดําเนินการสอบ
ขอเขียนเสร็จสิ้น 

เม่ือผูเขาสอบสอบ
เสร็จคณะกรรมการ
ตรวจขอสอบ
ดําเนินการ 
 

-คณะกรรมการ
ตรวจขอสอบ 

10 ประกาศผลสอบขอเขียน เม่ือไดผูผานการ
สอบขอเขียน 

ดําเนินการประกาศ
ผลสอบขอเขียน
หลังจากท่ีดําเนินการ
สอบเสร็จ 
 

-นักทรัพยากรบุคคล 
 

11 กําหนดสอบสัมภาษณ หลังจากประกาศ
ผลสอบขอเขียน
แลว 
 

เม่ือไดผูผานการสอบ
ขอเขียนก็ดําเนินการ
กําหนดวันสอบ
สัมภาษณ 
 

-นักทรัพยากรบุคคล 
 

12 สอบสัมภาษณ  
 

เม่ือถึงกําหนดวัน
สอบสัมภาษณตาม
ประกาศรับสมัครฯ 

เม่ือถึงกําหนดวันสอบ
สัมภาษณแลวก็
ดําเนินการสอบ
สัมภาษณ 
 

-คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ 
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ลําดับท่ี กระบวนการ/ข้ันตอน ระยะเวลา รายละเอียด ผูรับผิดชอบ 

๑๓ ประกาศผูผานการสรรหา ๑ วันทําการ หลังจากไดสอบสัมภาษณ

แลวก็ทําการประกาศผล

การสอบเปนผูผานการสรร

หาและเลือกสรรและข้ึน

บัญชีเพ่ือแตงตั้งเปน

พนักงานจาง 

-นักทรัพยากรบุคล 

๑๔ -รายงาน ก.อบต เพ่ือทราบ

กรณีเปนพนักงานจางท่ัวไป) 

-ขอความเห็นชอบ ก.อบต 

เพ่ือจัดจาง (กรณีเปน

พนักงานจางตามภารกิจ) 

เม่ือไดผูผานการสรรหา

แลว 

-ใหดําเนินการทําหนังสือ

รายงานผลการสอบให ก.

อบต เพ่ือทราบ(กรณีเปน

พนักงานจางท่ัวไป) 

-ใหดําเนินการทําหนังสือ

ขอความเหน็ชอบ ก.อบต

เพ่ือจัดจางเปนพนักงาน

จางตอไป (กรณีเปน

พนักงานจางตามภารกิจ) 

-นักทรัพยากรบุคล 

๑๕ ออกคําสั่งแตงตั้งเปน

พนักงานจาง 

หลังจากท่ีไดมีมติ

เห็นชอบจาก ก. อบต 

หลังจากท่ีไดมีมติเห็นชอบ

จาก ก. อบต จังหวัดแลวก็

ใหหนวยงานออกเปนคําสั่ง

แตงตั้งเปนพนักงานจาง 

-นักทรัพยากรบุคล 

๑๖ แจงเวียนใหทุกคนทราบและ

ดําเนินการสวนท่ีเก่ียวของ 

หลังจากออกคําสั่งแลว หลังจากออกคําสั่งแลวให

แจงเวียนใหทุกกองทราบ

เพ่ือดําเนินการในสวนท่ี

เก่ียวของ 

-นักทรัพยากรบุคล 

๑๗ จัดทําประวัติและทําสัญญา

จาง 

หลังจากออกคําสั่งแลว เม่ือออกคําสั่งแลวก็นํามา

บันทึกประวัติลงในแฟม

ประวัติและดําเนินการทํา

สัญญาจาง 

-นักทรัพยากรบุคล 
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๒.) รายละเอียดการประเมินพฤติกรรมทางจริยธรรมท่ีสอดคลองกับมาตรฐานทางจริยธรรม หรือประมวล

จริยธรรม หรือขอกําหนดจริยธรรม หรือพฤตกิรรมท่ีควรกระทําและไมควรกระทํา (Do’s & Don’ ts) 

องคการบริหารสวนตําบลเหลากลางกําหนดใหมีแบบทดสอบในหัวขอกําหนดจริยธรรมพนักงานองคการบริหาร

สวนตําบลและพนักงานลูกจางองคการบริหารสวนตําบลเหลากลาง จํานวน ๘ ขอ ดังนี้ 

(๑) ยึดม่ันในสถาบันหลักของประเทศ ไดแก ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริยและหารปกครองระบอบ

ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 

(๒) ซ่ือสัตยสุจริต มีจิตสํานักท่ีดี และรับผิดชอบตอหนาท่ี 

(๓) กลาตัดสินใจและยืนหยัดในสิ่งท่ีถูกตองชอบธรรม 

(๔) คิดถึงประโยชนสวนรวมมากกวาประโยชนสวนตนและมีจิตสาธารณะ 

(๕) มุงผลสัมฤทธิ์ ประสิทธิภาพ และคุณภาพของงาน 

(๖) ปฏิบัติหนาท่ีอยางเปนธรรมไมเลือกปฏิบัติ 

(๗) ดํารงตนเปนแบบอยางท่ีดีและรักษาภาพลักษณของทางราชการ 

(๘) ไมเก่ียวของกับการรับหรือใหสินบนหรือผลประโยชนอ่ืนใดทุกชนิด และไมทําการอันใดขัดตอผลประโยชน

สวนตนและผลประโยชนสวนรวมในทุกกรณี 

(๙) ปฏิบัติตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง และเปนแบบอยางท่ีดีในการดํารงชีวิต 

๓) สรุปผลการดําเนินการประเมินพฤติกรรมทางจริยธรรม 

 พนักงานจางขององคการบริหารสวนตําบลท่ีไดผานการสอบคัดเลือกและการสรรหาจํานวนไมต่ํากวา

รอยละ ๘๐ ของจํานวนท้ังหมด มีความรูความเขาใจในขอกําหนดจริยธรรมพนักงานองคการบริหารสวนตําบล

เหลากลาง และคูมือประมวลจริยธรรมหรือ สามารถนําความรูท่ีไดจากขอกําหนดจริยธรรมและคูมือประมวล

จริยธรรมไปใชในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานอยางสูงสุด 

๔) รายละเอียดการนําผลการประเมินพฤติกรรมทางจริยธรรมไปใชในการบริหารทรัพยากรบุคคล 

 องคการบริหารสวนตําบลเหลากลาง มีการนําประเด็นท่ีไดคะแนนต่ําสุดจากการประเมินพฤติกรรมทาง

จริยธรรมในการดําเนินการสอบคัดเลือกพนักงานจางขององคการบริหารสวนตําบลเหลากลาง ไปใชในการ

กําหนดประเด็นเพ่ือจัดโครงการฝกอบรมพนักงานบรรจุใหม (เปนข้ันตอนการพัฒนาบุคลากร) 
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๕) ปญหา/อุปสรรค และขอเสนอแนะ 

 ควรประชาสัมพันธใหพนักงานองคการบริหารสวนตําบลเหลากลางทราบถึงขอกําหนดทางจริยธรรม

และคูมือประมวลจริยธรรมของพนักงานองคการบริหารสวนตําบลเหลากลางอยางท่ัวถึง 

 

ขอเสนอแนะอ่ืนๆ ตอจากการนําการประเมินจรยิธรรมไปใชในกระบวนการบรหิารทรัพยากรบุคล 

 

 

                       ผูรายงาน  

 

                       ผูบังคับบัญชา 

 

     (นายคําพอง  พรรณขาม) 

    ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนตําบล 

 

 

 


